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Presentacion

La Universidad de las Artes de Yucatdn da a conocer la informacidn
correspondiente a los procesos de titulacion. Este documento establece
procedimientos mediante los cuales las y los estudiantes y egresados(as)
obtendran el titulo profesional o grado académico, que acredita legalmente su
preparaciény los faculta para ejercerla.

La Universidad de las Artes de Yucatan contempla como propédsito la formacién de
artistas que incorporen a su perfil curricular, ademas de la creacién, la
investigacion.

El presente manual se fundamenta en el Reglamento de Estudiantes, el
Reglamento de ingreso, promocién y permanencia del personal académico de la
Universidad de las Artes de Yucatan; el Reglamento Interno de la Universidad de
las Artes de Yucatdn, y demas normatividad aplicable; por lo anterior,
presentamos el:

MANUAL DE TITULACION DE LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES DE YUCATAN
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1. Glosario
Acta de examen de titulacion. Documento oficial que da fe del acto protocolario de
titulacidon; se entrega al sustentante cuando ha concluido con el Protocolo o
Ceremonia de Titulacién. Se emite para acreditar que el interesado esta
formalmente titulado por la Universidad.

Acto protocolario. Es la ceremonia formal en la cual el sustentante toma protestay
recibe la validacién de su formacién académica por parte de la Institucion.

Comisidn de titulacién. Cuerpo colegiado en cada area académica, que se encarga
de la planeacion académica respecto de los procesos de titulacion de sus
estudiantes.

Estudiante. Es la persona que cuenta con inscripcion y matricula vigente,
cumpliendo todos los requisitos conforme a las disposiciones aplicables, para
cursar estudios en los diversos programas académicos y modalidades que
ofrece la Universidad de las Artes de Yucatan.

Egresado(a) no titulado(a): Es la persona que acredite todas las asignaturas y
actividades que constituyen un plan de estudios antes de obtener el titulo
correspondiente.

Examen de grado. Es aquél que se presenta, en su caso, como requisito para la
obtencidn del titulo de posgrado.

Examen profesional. Es aquél que se presenta, en su caso, como requisito para la
obtencion del titulo profesional.

Manual. Documento emitido por las autoridades educativas que contiene
direcciones o instrucciones que se proponen guiar o mejorar la eficiencia de las
tareas a realizar en los procesos.

Sustentante. Persona que defiende el documento de titulacion.

Titulacién profesional. Consiste en el reconocimiento de la formacién

educativa o profesional que una persona posee tras realizar los estudios,
exdmenesy pruebas pertinentes, de nivel licenciatura.
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2. Modalidades de titulacion para Técnico Superior Universitario

2.1. Estudios de Licenciatura

Presentacion: Individual

Area académica: Técnico Superior Universitario en Mdsica.

Requisitos:

- Ser egresada(o) no titulada(o)

- Oficio de validacion de opcién de la Comision de titulacion de Artes Musicales

- Cubrir el 70% de los créditos de una licenciatura en MUsica

Descripcidon: Esta alternativa consiste en cubrir el 70% de créditos en estudios de
licenciatura en alguna disciplina musical (composicion, produccién, interpretacion,
educacion musical, etc.).

La titulacion por esta via tendrd como plazo maximo tres afios a partir de la fecha de
egreso del Técnico Superior Universitario en Mdsica.

2.2 Recital con monografia

Presentacion: Individual (con o sin acompafiamiento).

Area académica: Técnico Superior Universitario en Mdsica.

Requisitos:

- Ser egresada(o) no titulada(o)

- Aprobacién del programa por la comisién de titulacion de Artes Musicales
Descripcion: El/la egresado(a) no titulado(a) tendréd seis meses a partir de la
conclusion de sus estudios para presentar el examen, el cual se realizard en dos
partes:

Primera: Desarrollo y defensa de la monografia. Documento en el que se tratarédn
aspectos histéricos, estéticos y tedricos sobre una de las obras elegidas para
presentar en el recital. El documento contendrd un minimo de 2,500 palabras. Debera
reflejar la consulta de al menos cinco referencias académicas. Estard bajo la
supervision de la o el director de proyecto de titulacion. Se apegara a la estructura que
indica el manual de titulacion.

Segunda: Recital de las obras seleccionadas. Realizar un recital de al menos 30
minutos ejecutando el repertorio aprobado por la comision de titulacién.

3. Modalidades de titulacion para Licenciatura

3.1 Excelencia académica

Presentacion: Individual.

Area académica: Todos los programas académicos.

Requisitos:

—Ser egresada(o) no titulada(o)

—Promedio minimo de 9.5

—Haber liberado su Servicio Social

—No haber presentado examen extraordinario alguno

—~No haber recibido sancidn alguna por faltas a la normatividad de la UNAY
—Entregar la documentacién requerida (Anexo 3).

Descripcion: Modalidad en la que no es necesario realizar documento de titulacién
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alguno, como tesis, memoria de experiencia profesional, concierto, exposicion,
puesta en escena, etc., solo se deberd cumplir con los requisitos y presentarse al
acto protocolario.

La titulacién por esta via deberd concretarse en un plazo no mayor a doce meses
luego de haber concluido los estudios de licenciatura. En caso contrario, el/la
egresado(a) no titulado debera optar porotra modalidad de titulacion.

3.2Tesis profesional

Presentacion: Individual.

Area académica: Todos los programas académicos.

Requisitos: Ser egresada(o) no titulada(o).

Descripcidn: Seleccionar un tema relativo al &area de su formacién y
desarrollarlo por escrito, bajo la supervision de un(a) director(a) de titulacion. El
escrito deberd estar orientado a la investigacion y generacién de conocimiento
en el campo de las artes; pudiendo ser teérico o tedrico-empirico, teniendo
como marco referencial los conocimientos adquiridos durante la carrera
profesional y su clara aplicacion pragmatica; o tedrico-practico cuando,
teniendo como marco de referencia los conocimientos adquiridos durante la
carrera profesional, estos sean extrapolados a una realidad concreta que
justifique un cambio positivo en el dmbito artistico, técnico o social (de
preferencia de su comunidad). Puede ser histérica, de andlisis conceptual o tedrica
de obra propia o ajena.

La tesis constard de un minimo de 17,500 palabras y maximo 37,500 palabras y
deberd contener indice, introduccién, desarrollo en capitulos debidamente
identificados y subdivididos segun sea pertinente para la exposicion, apartado
de reflexiones finales o conclusiones, mas la presentacion ordenada de fuentes
primarias y secundarias consultadas, tomando como guia la siguiente
estructura:

Portada

Dictamen de aprobacién del trabajo

Dictamen de aprobacidn del director o directora de titulacion

Dedicatorias (opcional)

Agradecimientos (opcional)

indice

Introduccién

Planteamiento del problema

Justificacion

Objetivos

Capitulo I. Marco contextual (antecedentes)

Capitulo Il. Marco tedrico

Capitulo Ill. Marco metodolégico

Capitulos de andlisis (dependiendo de cada caso)

Conclusiones

Sugerencias (opcional)

Referencias
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e Anexos (si se requieren)

e indicede figuras (si se requiere)

e indicedetablas (siserequiere)
La titulacién por esta via tendrd un tiempo limite de dos afos para su
conclusiéon. En caso de no terminar el trabajo en el tiempo estipulado, la
Direccién del drea correspondiente podréd o no otorgar una prérroga de maximo
seis meses. Una vez concluido este plazo, se anulara el tramite y debera registrar
un nuevo proyecto.

3.3Memoria de experiencia profesional
Presentacién: Individual o colectiva (maximo tres participantes, de la misma o
de diferentes licenciaturas).
Area académica: Todos los programas académicos.
Requisitos: Ser egresada(o) no titulada(o).
Descripcion: La memoria tendrd como objetivo describir la experiencia de un
proceso productivo que evidencie el uso de metodologias, apoyos técnicos, material
bibliografico, etc. En caso de que las(os) egresadas(os) no tituladas(os)
pertenezcan a diferentes licenciaturas, el proyecto de la experiencia profesional
deberd ser aprobado por la Comisién de titulacion de cada una de las éareas
académicas a que pertenezcan. Si fuera el caso, habrd un(a) director(a) de
titulacidn y, por lo menos, un(a) lector(a) de cada una de las areas académicas
involucradas, no pudiendo ser menos de dos ni mas de tres las personas
participantes en la revision del proyecto.
La memoria tendrd que hacer referencia a una experiencia profesional (exposicién,
concierto, puesta en escena, muestra dancistica, actividad docente, etc.), constara
de un minimo de 12,500 palabras en caso de que sea individual y de 17,500 en caso
de que sea colectiva; deberd reflejar la consulta de al menos 15 referencias
académicas, y el documento se apegara a la estructura siguiente:

— Portada

— Dictamen de aprobacién del trabajo

- Dictamen de aprobacién del director o directora de titulacion

— Dedicatorias (opcional)

— Agradecimientos (opcional)

- indice

e Introduccién

e Situaciéndeandlisis

e Justificacion de la experiencia profesional

e Objetivos del documento

e Marco conceptual

e Descripcién de laexperiencia, aplicando el marco conceptual (es el cuerpo del
trabajo, puede capitularse)

e Conclusiones

e Referencias

e Anexos (si serequieren)

 indicede figuras (si se requiere)

e indicedetablas (siserequiere)
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La titulacién por esta via tendrd un tiempo limite de dos afos para su
conclusiéon. En caso de no terminar el trabajo en el tiempo estipulado, la
Direccién del area correspondiente podrd o no otorgar una prérroga de maximo
seis meses. Una vez concluido este plazo, se anulara el tramite y debera registrar
un nuevo proyecto.

3.4Concierto con notas al programa
Presentacidon: Individual (con o sin acompafiamiento) o colectivo (con un
maximo de tres participantes).
Area académica: Licenciatura en Artes Musicales de todas las opciones.
Requisitos: Ser egresada(o) no titulada(o).
Descripcion: Se realizard en dos partes:
Primera. Desarrollo y defensa del documento en el que se expondrd aspectos
historicos, estéticos y tedricos sobre al menos tres de las obras elegidas para
presentar en concierto.
Segunda. Concierto de las obras seleccionadas.
El/la egresado(a) no titulado tendra seis meses a partir de la conclusién de sus
estudios para presentar el examen, con posibilidad de una prérroga de tres
meses adicionales, previa solicitud escrita. El/la sustentante serd responsable
de cubrir con los gastos de su examen profesional, incluyendo escenografia,
vestuario, pianista acompafante o cualquier necesidad adicional al espacio que
provee la Licenciatura en Artes Musicales.
El programa debera contener una obra de un(a) compositor(a) mexicano(a), ya
sea del pasado o contemporanea, teniendo la oportunidad de presentar una obra
de creacién propia.
Los procesos estaradn bajo la supervision de la o el director de proyecto de
titulacién. El documento contendrd un minimo de 7,500 palabras, debera reflejar
la consulta de al menos cinco referencias académicas y se apegard a la
estructura que a continuacién se muestra:
— Portada
— Dictamen de aprobacion del trabajo

- Dictamen de aprobacion del director o directora de titulacion

— Dedicatorias (opcional)

- Agradecimientos (opcional)

~ indice

- Introduccién

— Justificacién del programa

— Objetivos del documento

— Contenido

- Referencias

— Anexos (si serequieren)
Nota: Una vez finalizado el octavo semestre, la Licenciatura en Artes Musicales sélo
proveerd a la o el director de proyecto de titulacién para la elaboraciéon del
documento, por lo que no se brindaran clases de instrumento a egresadas(os) no
tituladas(os).
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3.5 Exposicion con monografia

Presentacién: Individual.

Area académica: Licenciatura en Artes Visuales.

Requisitos: Ser estudiante del Ultimo afio.

Descripcion: Se realizaré en dos partes:

Primera. Eleccién y documentacion por escrito del proyecto o produccién artistica
que se fundamentard en la investigacion académica y la propia produccién
artistica, bajo la supervisién de la o el director de proyecto de titulaciény,
Segunda. Exposicion que se realizard en el transcurso del Ultimo semestre de
estudio de la licenciatura.

El proyecto y la exposicion se documentardn en una monografia que contara
con un minimo de 7,500 palabras, debera reflejar la consulta de al menos diez
referencias académicas, tomando como guia la siguiente estructura:

Portada

Dictamen de aprobacién del trabajo

Dictamen de aprobacion de la o el director de proyecto de titulacion

Dedicatorias (opcional)

Agradecimientos (opcional)

indice

Introduccién

Presentacion del proyecto

Desarrollo de la idea, origen del proyecto, descripcién de las actividades
realizadas, previsualizacion grafica, caracteristicas fisicas y de recursos para el
desarrollo del proyecto, objetivos especificos.

Cronograma de actividades (opcional)

Presupuesto (opcional)

Genealogia o investigacién iconografica (contextualizacion de la produccién
artistica)

Registro de la realizacion del proyecto (incluird un registro fotogréfico y/o video)
Conclusiones

Bibliografia

Anexos (si se requieren)

indice de figuras (si se requiere)

indice de tablas (si se requiere)

3.6 Puesta en escena con bitacora analitica

Presentacion: Individual.

Area académica: Licenciatura en Teatro, Licenciatura en Danza Contemporanea y la
Licenciatura en Docencia de la Danza Clasica.

Requisitos:

—Ser estudiante de octavo semestre de la licenciatura o egresada(o) no
titulada(o) con menos de dos afios de haber concluido sus estudios al momento
de presentar el examen.

—Proyecto aprobado por la Comision de titulacion.

Descripcion: Documentacidn de la puesta en escena, fundamentada tedricamente
y elaborado en el tiempo que se realice el montaje de la obra.
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Se realizara en dos etapas:

Etapa uno: Desarrollo del documento en el que se detallara el proceso del trabajo
(actoral, de direccién, produccién, dramaturgia, etc.).

Etapa dos: Presentaciéon de puesta en escena, pudiendo elegir una parte
especifica de la misma: la creacion del personaje, el trabajo de la voz, el
entrenamiento fisico, etc.

Estos procesos se llevaran a cabo bajo la supervisién de la o el director de proyecto
de titulacion. Antes del inicio del proceso de montaje de obra a estrenar, el/la
egresada(o) no titulada(o) debera solicitar la autorizacion de esta modalidad y
contard con tres meses para obtener la aprobacién de la version final del
documento y posteriormente, en un periodo no mayor a 30 dias habiles, deberd
efectuarse el examen profesional. En caso de no cumplir con los tiempos
establecidos, deberd optar por otra modalidad de titulacién.

La bitdcora analitica contard con un minimo de 7,500 palabras, debera reflejar
la consulta de al menos diez referencias académicas, tomando como guia la
siguiente estructura:

Portada

Dictamen de aprobacién del trabajo

Dictamen de aprobacion de la o el director de proyecto de titulacion

Dedicatorias (opcional)

Agradecimientos (opcional)

indice

Introduccién

Situacion de andlisis

Justificacién de la experiencia profesional

Objetivos del documento

Resumen analitico de la bitacora realizada durante la puesta en escena,
aplicando los conceptos técnicos pertinentes.

Conclusiones

Referencias

Anexo: registro videografico de la puesta en escena y bitacora

Otros anexos (si se requieren)

indice de figuras (si se requiere)

indice de tablas (si se requiere)

3.7 Monografia critica

Presentacion: Individual.

Area académica: Todos los programas académicos.

Requisitos:

—Ser egresada(o) no titulada(o) con mas de dos afios de haber concluido los
estudios.

—Completar un curso de cuatro médulos.

—Cubrirel costo del curso.

—Sosteneruna asistencia de100% al curso.

Descripcion: La Universidad ofrecerd periddicamente, de acuerdo a sus
posibilidades presupuestales, cursos con un minimo de ochenta horas totales
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de duracién, divididos en cuatro mddulos. Al finalizar cada moddulo, la o el
egresada(o) no titulada(o) entregard para su evaluacién un texto critico con un
minimo de 1,500 palabras; los cuatro textos producidos se integrardn en la
monografia critica final.

La monografia critica final contard con un minimo de 7,500 palabras, deberd
reflejar la consulta de al menos diez referencias académicas, tomando como
guia la siguiente estructura:

Portada

Dictamen de aprobacidn del trabajo

Dictamen de aprobacion de la o el director de proyecto de titulacion

Dedicatorias (opcional)

Agradecimientos (opcional)

Contenido:

indice

Introduccién

Situacion de andlisis

Descripcidn general del tema de trabajo

Justificacién

Primer texto critico

Segundo texto critico

Tercer texto critico

Cuarto texto critico

Conclusiones

Referencias

Anexos (si se requieren)

indice de figuras (si se requiere)

indice de tablas (si se requiere)

A partir del término del curso, la o el egresado contard con un mes para obtener la
aprobacion de la version final del documento y posteriormente, en un periodo no
mayor a 30 dias naturales, debera efectuarse el examen profesional.

3.8 Articulo publicable

Presentacion: Individual.

Area académica: Todos los programas académicos.

Requisitos: Ser egresada(o) no titulada(o).

Descripcion: El articulo publicable es un documento original e inédito que
demuestra la capacidad de su autor(a) para generar y comunicar conocimiento
nuevo y que, por su calidad académica, podria ser publicado en una revista
especializada o en un libro. Su objetivo es hacer una aportacién teérica, empirica,
metodolégica o histérica al acervo de conocimiento existente. Esta modalidad
tendrd 2 etapasy son las siguientes:

Etapa 1. A partir de un anteproyecto de maximo 1,500 palabras redactado por la
persona interesada, la Direccion de Investigacion realizard recomendaciones
enfocadas al 6ptimo desarrollo del trabajo de titulacién:

1. Resumen

2. Marco contextual (antecedentes)
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3. Marco tedrico (incluyendo méaximo tres preguntas de investigacion)
4. Referencias
Etapa 2. El articulo publicable debera estar basado en una investigacion realizada
con rigor metodolégico y mostrar interpretacién, argumentacién y critica
consistentes. Debera tener entre 7,500 y 8,750 palabras y reflejar la consulta de al
menos 15 referencias académicas, tomando como guia la siguiente estructura:

— Portada

— Dictamen de aprobacién del trabajo

— Dictamen de aprobacion del comité revisor

- Dedicatorias (opcional)

- Agradecimientos (opcional)

— indice

- Resumen

— Texto del articulo:

e Introduccién

e Marco contextual (antecedentes)

e Marco tedrico

e Analisis

e Conclusiones

e Referencias

e Anexos (si serequieren)
La titulacién por esta via tendrd un tiempo limite de dos afos para su
conclusién. En caso de no terminar el trabajo en el tiempo estipulado, la
Direccion del rea correspondiente podrd o no otorgar una prérroga de maximo
seis meses. Una vez concluido este plazo, se anulara el trdmite y debera registrar
un nuevo proyecto.

3.9 Estudios de posgrado

Presentacion: Individual.

Area académica: Todos los programas académicos, a excepcién de la Licenciatura
en Educacion Artistica y la Licenciatura en Cine.

Requisitos:

—Ser egresada(o) no titulada(o)

—Oficio de validacion de opcidn de la Comisidn de titulacion

—Cubrir el 70% de los créditos del posgrado.

Descripcion: Esta alternativa consiste en cubrir el 70% de créditos en estudios
de posgrado afin al drea de la licenciatura respectiva.

El posgrado deberd pertenecer a Arte, Humanidades o Educacién. Otras
opciones deberdn ser autorizadas por la Comision de titulacion del area
correspondiente.

La titulacion por esta via serd como plazo maximo tres aios a partir de la fecha de
egreso de la licenciatura.

3.10 Opera Prima con Monografia
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Presentacion: Individual.

Area académica: Licenciatura en Cine.

Requisitos: Ser estudiante del Ultimo afio.

Descripcion: Se realizard en dos partes:

Primera: Eleccion y documentacion por escrito del proyecto o produccién artistica
audiovisual que se fundamentard en la investigacion académica y la propia
produccion artistica, bajo la supervision de la o el director de proyecto de titulacién.
Segunda: Opera prima (largometraje, cortometraje o produccién audiovisual para
plataformas) que se realizard en el transcurso del Ultimo afio de estudio de la
licenciatura.

La dpera prima se documentard en una monografia que contard con un minimo de
7,500 palabras, deberd reflejar la consulta de al menos diez referencias académicas,
tomando como guia la siguiente estructura:

Portada

Dictamen de aprobacién del trabajo

Dictamen de aprobacion de la o el director de proyecto de titulacion

Dedicatorias (opcional)

Agradecimientos (opcional)

indice

Introduccion

Presentacion del Proyecto (argumento cinematografico mas anteproyecto)
Desarrollo de la idea, origen del proyecto, descripcion de las actividades realizadas,
previsualizacion grafica, caracteristicas fisicas y de recursos para el desarrollo del
proyecto audiovisual, objetivo general y especificos.

Cronograma de actividades (no es opcional).

Presupuesto (no es opcional).

Genealogia o investigacion iconografica (contextualizacion de produccién
audiovisual)

Registro de la realizacién del proyecto (incluird un registro en video o de foto fija)
Conclusiones

Bibliografia y audiovisuales

Anexos (si se requieren)

indice de figuras (si se requiere)

indice de tablas (si se requiere)

Modalidades de titulacion para Posgrados

4.1Tesis

Presentacion: Individual.

Area académica: Todos los programas académicos.

Requisitos: Ser estudiante o egresada(o) no titulada(o).

Descripcion: Este trabajo es de caracter tedrico-practico; parte de una
investigacion exhaustiva que busca redondear el estudio seleccionado
mediante un recorrido bibliografico sobre temas semejantes. La eleccién del
aparato critico y de la metodologia se realiza con la supervision del director o
directora de titulacion.
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La exposicion de los resultados presentard los argumentos, los
contrargumentos o refutaciones y las conclusiones plausibles. El documento
deberd incluir un alto grado de dominio de diversas fuentes (bibliograficas,
hemerograficas, electrénicas, 30 como minimo) que permitan referenciar con
claridad todas las partes integrantes del escrito. La tesis contard con un minimo
de 20,000 palabras maximo de 50,000, tomando como guia la siguiente
estructura:

Portada

Dictamen de aprobacidn del trabajo

Dictamen de aprobacién del director o directora de titulacion

Dedicatorias (opcional)

Agradecimientos (opcional)

indice

Introduccioén

Planteamiento del problema

Justificacion

Objetivos

Capitulo I. Marco contextual (antecedentes)

Capitulo Il. Marco tedrico

Capitulo lll. Marco metodolégico

Capitulos de andlisis (dependiendo de cada caso)

Conclusiones

Sugerencias (opcional)

Referencias

Anexos (si se requieren)

indice de figuras (si se requiere)

indice de tablas (si se requiere)

La titulacién por esta via tendrd un tiempo limite de dos afos para su
conclusion. En caso de no terminar el trabajo en el tiempo estipulado, la
Direccién del drea correspondiente podra o no otorgar una prérroga de maximo
seis meses. Una vez concluido este plazo, se anulara el tramite y debera registrar
un nuevo proyecto.

4.2 Memoria basada en la presentacion de obra artistica

Presentacidn: Individual.

Area académica: Todos los programas académicos.

Requisitos: Ser egresada(o) no titulada(o).

Descripcion: Es la presentacion de una obra artistica acompafiado de un
documento escrito a titulo individual donde se exponen de manera organizada
la conceptualizacion, desarrollo y resultados de la pieza, analizando los procesos
por los que se transité. Tiene el propésito de reflexionar acerca de la aplicacién en la
obra artistica de los recursos tedricos, técnicos y metodolégicos adquiridos
durante la maestria.

La obra artistica se desarrollard durante el curso de la maestria y contara con la
asesoria de artistas con experiencia reconocida. Se sugiere, a criterio de la
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correspondiente Comision de titulaciéon para cada caso, que la extension del
documento sea equivalente a 20,000 palabras, tomando como guia la siguiente
estructura:

— Portada

- Dictamen de aprobacion del trabajo

— Dictamen de aprobacion del director o directora de titulacion

— Dedicatorias (opcional)

— Agradecimientos (opcional)

- indice

— Introduccién

e Situaciénde analisis

e Justificacion de la obra artistica

e Objetivos de la obra artistica y del documento

— Descripcion analitica de la experiencia (conceptualizacién, desarrolloy
resultados, puede capitularse)

— Conclusiones

— Referencias

— Anexos (si serequieren)

~ indice de figuras (si se requiere)

~ indicedetablas (si se requiere)
A criterio de la correspondiente Comisién de titulacién, se acordara el lapso
entre la presentacion de la obray el examen de grado.
La titulacién por esta via tendrd un tiempo limite de dos afios. En caso de no
concluir el trabajo en el tiempo estipulado, la Direccién del area
correspondiente podra o no otorgar una prérroga de maximo seis meses. Una vez
concluido este plazo, se anulara el tramite y debera registrar un nuevo proyecto.

4.3 Monografia critica
Presentacion: Individual.
Area académica: Todos los programas académicos.
Requisitos:
—Ser egresada(o) no titulada(o) con mas de dos afios de haber concluido los
estudios.
—Completar un curso de cuatro médulos.
—Cubrir el costo del curso.
—Sosteneruna asistencia de100% al curso.
Descripcion: La Universidad ofrecerd periédicamente, de acuerdo con sus
posibilidades presupuestales, cursos con un minimo de ochenta horas totales
de duracién, divididos en cuatro mddulos. Al finalizar cada moédulo, la o el
egresada(o) no titulada(o) entregard para su evaluacion un texto critico con un
minimo de 1,500 palabras; los cuatro textos producidos se integrardn en la
monografia critica final.
La monografia critica final contard con un minimo de 7,500 palabras, deberd
reflejar la consulta de al menos diez referencias académicas, tomando como
guia la siguiente estructura:

— Portada
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- Dictamen de aprobacion del trabajo

— Dictamen de aprobacion de la o el director de proyecto de titulacion

— Dedicatorias (opcional)

— Agradecimientos (opcional)

— Contenido:

e indice

e Introduccién

e Situaciénde andlisis

e Descripcidn general del tema de trabajo

e Justificacién

e Primertexto critico

e Segundo texto critico

e Tercer texto critico

e Cuarto texto critico

e Conclusiones

e Referencias

e Anexos (si serequieren)

« indicede figuras (siserequiere)

 indicedetablas (siserequiere)
A partir del término del curso, la o el egresado contard con un mes para obtener la
aprobacion de la versién final del documento y posteriormente, en un periodo no
mayor a 30 dias naturales, debera efectuarse el examen de grado.

4.4 Excelencia académica

Presentacion: Individual.

Area académica: Todos los programas académicos.

Requisitos:

—Ser egresada(o) no titulada(o)

—Promedio minimo de 10.0

—No haber recibido sancién alguna por faltas a la normatividad de la UNAY
—Entregar la documentacién requerida (Anexo 5).

Descripcion: Modalidad en la que no es necesario realizar documento de titulacién
alguno, como tesis, memoria de experiencia profesional, concierto, exposicion,
puesta en escena, etc., solo se deberd cumplir con los requisitos y presentarse al
acto protocolario.

La titulacién por esta via deberd concretarse en un plazo no mayor a doce meses
luego de haber concluido los estudios de licenciatura. En caso contrario, el/la
egresado(a) no titulado(a) deberd optar porotra modalidad de titulacién.

5 La Comision de titulaciéon
Esta Comisidn se constituird al inicio de cada ciclo escolar de acuerdo al
calendario autorizado.

S.lintegrantes
a) Presidente(a), cargo que ocupara la o el director del &rea académica respectiva.
b) Secretario(a), serd la o el coordinador académico del programa académico que
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corresponda.
c) Vocales, docentes con nivel educativo o grado académico, segun corresponda.

5.2 Funciones de cada integrante
5.2.1 Corresponde a la o el presidente:
1. Organizar, coordinar y supervisar los trabajos y las acciones de la Comision.
2. Convocar a las y los integrantes de la Comisiéon a reuniones ordinarias y
extraordinarias.

5.2.2Corresponde a la o el secretario:
1. Elaborar, integrar y resguardar los acuerdos de trabajo generados en las
reuniones de la Comisién.
2. Elaborary expedir los oficios y constancias a las y los integrantes del jurado de
cada examen profesional o de grado.
3. Notificar oportunamente a cada estudiante sobre el dia, la hora y el lugar en
que deberd presentar su examen profesional o de grado.

5.2.3Corresponde a las y los vocales:
1. Participar en las reuniones de la Comisién convocadas por la o el presidente
de la misma.
2. Realizar las propuestas que consideren necesarias para el desarrollo éptimo
del proceso de titulacién.
3. Revisar y asesorar el contenido, metodologia y alcances de los trabajos de
titulacion que les sean designados.

5.3 Facultades de la Comision de titulacion
1. Elaborar un plan de trabajo y programar las reuniones que se realizaran
durante el periodo, con los siguientes propdsitos:

X- Recibir, analizar y dar respuesta a las solicitudes de las y los estudiantes
y egresadas(os) no tituladas(os) correspondientes a la modalidad y tema de
titulacion.

—Seleccionar y aprobar a las y los docentes que cubran el perfil para fungir
como asesores, asesoras, directores o directoras de titulacién, segin su
experiencia en la modalidad y tema, e introducirlos en las responsabilidades
inherentes a la funcién asignada.

—Programar las reuniones que se realizardn en el ciclo escolar con las y los
asesores y directores de titulacion, para dar seguimiento a los avances de
elaboracién, e identificary atender las necesidades que se presenten.

- Designaralasy los integrantes del jurado para cada examen profesional o de
grado, haciéndoles la entrega oportuna de los trabajos de titulacion.

- lIdentificar y atender las necesidades e inquietudes surgidas durante tal
proceso.

— Cumpliry hacer cumplir las disposiciones normativas referentes a la titulacion.

X Planear, coordinar, dar seguimiento y evaluar las acciones que favorezcan tanto el
proceso de elaboraciéon del trabajo como la titulacion.

6 Director(a) de titulacion y lectores nivel licenciatura
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6.1 Director(a) de titulacién
Tiene como funcién orientar a la o el egresado durante el desarrollo del documento
de titulaciény, en su caso, aprobarlo para ser sometido a la revisidn por parte de las
y los lectores asignados por la Comisién de titulacién del area académica
correspondiente.

6.2Requisitos para ser director(a) de titulacion

- Tener una antigliedad minima de tres afios como docente o investigador(a) en
el area académica correspondiente al proceso de titulacion.

- Contar con titulo a nivel licenciatura, como minimo.

— Contar con disponibilidad para la orientacion a la o el egresado.

De manera excepcional, la o el egresado podrad proponer a la Comisién de
titulacién un(a) director(a) externo(a), siempre y cuando relina los siguientes
requisitos:

— Cuente con reconocido prestigio profesional en el drea de estudio del trabajo de
titulacion, avalado mediante curriculum y la documentacion de soporte
correspondiente.

6.3Lectores
Son aquellos(as) profesionales que, contando con el grado académico minimo
de licenciatura, apoyan a la Comision de titulaciéon con su opiniéon sobre el
trabajo escrito que las y los sustentantes presentardn en su examen
profesional.

— Las y los lectores serdn elegidos de entre el personal académico del é&rea
correspondiente. También podran ser lectores, docentes invitados de otras areas
académicas de la UNAY y, ocasionalmente, profesionales externos que hayan
recibido invitacién de la o el presidente de la Comision.

- Para la aprobacién del trabajo se contara con la participacion de dos lectores que
emitirdn sus recomendaciones. Cuando la o el lector considere el trabajo concluido
emitird un oficio de aprobacion.

Una(o) de las y los lectores podra formar parte del jurado dictaminador del
examen profesional.

Del equipo académico conformado por el (la) director(a) de tesis y las o los
lectores del trabajo de titulacién, solo podrad haber un(a) participante externo(a) a
la UNAY.

7 Director(a) y asesores(as) nivel posgrado

7.1 Director(a) de titulacion
Tiene como funcidén orientar, dar seguimiento y acompanar a la o el sustentante
durante el desarrollo de su trabajo de titulaciéon y, cuando lo considere
debidamente integrado, aprobarlo. El/la director(a) de titulacion serd
designado(a) porla Comision de titulacién de cada programa académico.

7.2 Requisitos
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a)Tener una antigliedad minima comprobable de cinco afios como docente, o en
el ejercicio de la investigacion.

b) Tener experiencia artistica o profesional de diez afios, como minimo.

c) Contar con disponibilidad para participar en el desarrollo del trabajo de titulacion.

d) Contar con el grado académico de maestria, como minimo.
De manera excepcional la o el maestranda(o) podra proponer a la Comisién
de titulacion un(a) asesor(a) externo(a), que cuente con reconocido prestigio
profesional. El director(a) de titulacién podrd formar parte del jurado
dictaminador del examen de grado.

7.3 Asesores(as)
Son aquellos(as) profesionales que, contando con los requisitos descritos en el
6.2, apoyan la elaboracion del trabajo escrito que las y los sustentantes
presentaran en su examen de grado.
También pueden ser asesores(as) docentes de otras areas académicas de la UNAY
y, de ser requeridos, profesionales externos invitados por la Comisién de titulacion
del area correspondiente.
La o el sustentante podra proponer a la Comisién una asesora o asesor externo,
siempre y cuando relina los siguientes requisitos:

— Contar con el grado académico de maestria, como minimo.

— Con prestigio profesional reconocido en el drea de estudio correspondiente, con una
trayectoria comprobable de diez aflos, como minimo.

— Tener una antigiedad minima de cinco afios como docente, en el trabajo de
investigacidn o de asesoria de titulacién, comprobable.
La asesora o el asesor externo podran formar parte del jurado dictaminador del
examen de grado.

7.4.Clasificacion de asesores(as)
Para la aprobacién del trabajo se contard con dos asesores(as) que emitirdn
sus recomendaciones, de acuerdo a la funcién que les corresponda:

1) Asesora o asesor de estructuracion del documento.
Profesional que revisard el formato de presentacién del documento escrito, que
deberd responder a la estructura descrita en este manual. Su labor consistira en
puntualizar los aspectos de redaccidn, estructuracion, formato y presentacion del
documento, que deberadn ser observados y corregidos para su aprobacion final.
Podré fungir como integrante del jurado del examen de grado.

2) Asesora o asesor de contenido del documento.
Profesional del arte o del area curricular del trabajo de titulacién, que tendra bajo
su responsabilidad la revision del contenido y metodologia del documento
escrito. Su labor consistird en contribuir a que la o el sustentante amplie y
enriquezca el documento, asi como asegurar que los aspectos metodolégicos
referidos a validez y confiabilidad se encuentren debidamente descritos en el
documento. Podra fungir como integrante del jurado del examen de grado.
Las y los profesionales que efectuaran estas funciones seran propuestos por las
coordinaciones académicas, tomando en consideracién los requerimientos
descritos; el nombramiento serd emitido por la o el presidente de la Comisién de
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titulaciony solo uno de ellos podra formar parte del jurado dictaminador.

8 ElJurado dictaminador

8.1 Integrantes
El jurado estard integrado por tres titulares y un(a) suplente, quienes seradn
designados(as) por la o el presidente de la Comisidn de titulacion. En todos los
casos, se procurard que un miembro del jurado haya sido ajeno a la elaboracién del
trabajo de titulacion, para fortalecer el rigor académico, objetividad e imparcialidad
del examen.

a. Presidente(a). Este cargo podréd ser desempefiado por la persona de mayor
grado académico o de trayectoria notable en su disciplina artistica (exceptuando
a quien haya dirigido el documento). La o el presidente del jurado se
responsabilizara de la conduccién del examen profesional, coordinara el orden
de las intervenciones y la deliberacion para emitir el veredicto, asi como también,
tomard la protesta a la o el sustentante cuando el veredicto haya sido
aprobatorio.

b. Secretario(a). Este cargo serd desempefiado, preferentemente, por la o el director(a)
de titulacidn. Serd la o el responsable de la lectura del acta correspondiente, una vez
concluido el examen.

¢. Vocal.Lafuncion se asignard, preferentemente, a un(a) lector(a), asesor(a), segun
sea el caso, o docente del programa académico, que redna los requisitos
descritos por nivel educativo o grado académico.

d. Suplente. Se nombrard entre las y los docentes de los programas académicos
que atiendan alguna de las asignaturas del plan de estudios cursado por la o el
sustentante, y participard en el examen, si faltara alguno de las o los
integrantes del jurado dictaminador.

Todos los miembros del Jurado dictaminador deben tener al menos el mismo nivel
académico que se esta evaluando.

8.2 Requisitos para ser integrante del jurado

— Cumplir con los requisitos establecidos para ser director(a) de titulacion, asesor(a)
o lector(a), segln sea el caso, anteriormente descritos.

— Tener conocimiento del trabajo de titulacién en su totalidad, debiendo acudir a
la defensa publica que la o el sustentante realice.

8.3 Atribuciones de los y las integrantes del jurado

1. Realizar la lectura del trabajo o la revision del expediente (cuando la modalidad de
titulacién sea por estudios de posgrado o por excelencia académica), a fin de
tomar parte activa en todo el proceso de examen profesional o de grado.

2. En el protocolo de examen de titulacion o grado académico, participar en la
discusién académica, cuidando que los planteamientos, las observaciones y
sugerencias que emitan a la o el sustentante respondan al objetivo del trabajo que
se presenta.

3 Acordar en conjunto el veredicto sobre el examen profesional o de grado, aplicando
criterios de objetividad e imparcialidad.
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4 Acudir a la presentacion publica correspondiente en las modalidades Concierto
con notas al programa, Exposicion con monografia, Puesta en escena con
bitdcora analiticay Memoria basada en la presentacién de obra artistica.

9 Procedimiento de titulacion

9.1Registro y aprobacion del tema
Las y los estudiantes o egresadas(os) no tituladas(os) llenan la solicitud
contenida en el Anexo 16 2, dependiendo de la modalidad seleccionada.
Una vez autorizado el tema, proceden al desarrollo del documento con el apoyo de
la o el director(a) de titulacién, de acuerdo a las caracteristicas requeridas para
la presentacion del documento del nivel educativo de licenciatura y del grado
académico de maestria (ver apartado de Guias).

9.2 Revision del trabajo
A partir de esta etapa, a las y los estudiantes y egresadas(os) no tituladas(os)
se les llamara sustentantes.
Las y los directores de titulacién llevardn a cabo sesiones con la o el sustentante
enlas cuales realizardn un maximo de tres revisiones del documento, hasta llegar
a la version final del mismo, que notificardn mediante dictamen.
La o el presidente de la Comision de titulacion nombra a las y los directores de
titulacion y, a través de la coordinacion académica del area correspondiente, hace
entrega de los oficios necesarios, asi como del trabajo para su lectura en
version digital.
Las y los lectores, asesores de estructuracion o de contenido, contaran con hasta
diez dias habiles para realizar la primera lectura del documento y emitirdn su
dictamen de aprobacién una vez que sus recomendaciones hayan sido
atendidas.
En todos los programas de posgrado las y los directores de titulacién
entregaran un reporte semestral/cuatrimestral de los avances obtenidos por
las y los sustentantes asesorados(as) durante el periodo.

9.3 Aprobacién del documento
La o el director de titulacién firmara el oficio de aprobaciéon del documento
cuando considere que cumple con los requisitos de contenido y presentacion
establecidos para su impresién.
La o el sustentante imprime y encuaderna los ejemplares de acuerdo a las
caracteristicas establecidas en el presente Manual (ver apartado de Guias).

9.4 Integracion del expediente de la o el sustentante
En preparacion al examen profesional o de grado, la o el sustentante entrega los
documentos requeridos (ver Anexo 5) al departamento de Servicios Escolares,
quien integra el expediente y lo turna a la direccion de area correspondiente para
que asigne fecha de examen.

9.5 Preparacion del examen profesional o de grado
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La persona que preside la Comisién de titulacion designa al jurado dictaminador,
envia oficios a sus integrantes y posteriormente notifica al departamento de
Servicios Escolares y a la o el sustentante, la integracién del jurado y la fecha
para el acto de examen profesional o de grado

Cada area académica, en conjunto con el departamento de Servicios Escolares,
programa espacios, atiende las necesidades materiales, administrativas y prepara
la documentacion necesaria para el acto de examen profesional o de grado.

10 Examen profesional o de grado

La o el sustentante presenta el examen profesional o de grado en el lugar, fechay
hora sefialados, atendiendo a las indicaciones de quien preside la Comision de
titulacion.

El jurado preside el acto de examen profesional o de grado de la o el
sustentante y emite su veredicto.

Las y los integrantes del jurado firman el acta correspondiente, la cual permanecera
en resguardo del departamento de Servicios Escolares para continuar con la
expedicién del titulo profesional o de grado.

En caso de suspension o invalidacion de examen profesional o de grado, asi
como cuando el resultado del examen sea pendiente, el departamento de Servicios
Escolares elaborard el acta circunstanciada correspondiente.

Los exdmenes profesionales o de grado son los que se sustentan con el fin de
obtenerel titulo de licenciatura o el grado académico de maestria.

En ambos procesos se contempla la defensa oral del documento, cuando lo
requiera la modalidad seleccionada, asi como la verificacién de los documentos
que prueban que se ha cumplido con los requisitos solicitados.

Son eventos académicos de caracter publico, solemne y formal.

10.1 Defensa del documento
Presentacién general por parte de la o el sustentante de una sintesis de su
trabajo, que destaque los propdsitos que lo guiaron durante su elaboracion, las
situaciones que desde su punto de vista fueron relevantes en su tema en
particular, asi como los resultados, conclusiones y, en su caso, las sugerencias
o recomendaciones que considere pertinentes.

10.2 Presentacion de concierto con notas al programa
En esta modalidad se realiza una presentacion publica del concierto aprobado por
la o el director de titulacién en el lugar, dia y hora sefialados por el area, ante el
jurado dictaminador.

10.3 Puesta en escena con bitacora analitica, Exposicion con monografia o
Memoria basada en la presentacion de obra artistica
Estas modalidades incluyen la presentacion publica de la puesta en escena,
exposicion u obra artistica, respectivamente, mismas que debe presenciar el jurado
dictaminador.

10.4 Estudios de posgrado y Excelencia académica
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No hay defensa de documento, pero se lleva a cabo el acto protocolario.

11 Acto protocolario del examen profesional o de grado
Se llevara a cabo de acuerdo al siguiente orden:

. Quien preside el jurado abrird la ceremonia de examen y explicard el
procedimiento a las y los asistentes.

2. La o el sustentante hard una presentacion de la sintesis de su trabajo en un
tiempo de entre 20 y 30 minutos, excepto en las modalidades de Estudios de
posgrado y Excelencia académica.

3 Las y los integrantes del jurado realizan preguntas a la o el sustentante de
manera alternada o por turnos, para lo que contaran con 30 minutos.

4 El jurado dictaminador deliberarad para emitir su veredicto, tomando en cuenta,
ademas de la defensa, el promedio general, las anotaciones de la trayectoria escolar
y los tipos de calificacion que pueden emitirse (aprobado por mayoria, aprobado
por unanimidad y aprobado por unanimidad con mencién honorifica). Las
modalidades de titulacion profesional por Estudios de posgrado y Excelencia
académica contardn con la calificacién aprobada por unanimidad, Unicamente.

5 Concluida la deliberaciéon se procederd a la lectura y firma del acta de examen
profesional, y se efectuara la toma de protesta.

En caso de que el dictamen resulte desfavorable, se especificardn las
recomendaciones para la reelaboracion del trabajoy la o el secretario levantard un
acta circunstanciada.

La persona que preside hara entrega al departamento de Servicios Escolares del
acta de examen de titulacion con las firmas correspondientes.

12 Tipos de calificacion

El veredicto del jurado serd inapelable y se emitira bajo la siguiente clasificacion:
12.1 Aprobacién por unanimidad

Se otorgard cuando la o el sustentante obtenga la aprobaciéon de los(as) tres

integrantes del jurado y es la Unica que puede otorgarse en las modalidades de

titulacion profesional por Estudios de posgrado y Excelencia académica.

12.3 Aprobacién por mayoria
Se otorgara cuando la persona sustentante sea aprobada por dos de los(a) tres
integrantes del jurado.

12.4 Mencion honorifica, nivel licenciatura
Se otorga a la o el sustentante si, ademas de ser aprobado por unanimidad:

. Demuestra un amplio dominio del tema del documento y capacidad notable
para argumentar sus criterios tedricos y epistemoldgicos.

2. Aprobd regularmente los cursos que integran el plan de estudios y obtuvo
un promedio general minimo de 9.0.

3 Presenta el examen en un periodo menor a dos afnos luego de haber concluido el
plan de estudios correspondiente.

12.5 Mencidn honorifica, nivel posgrado.
Se otorga a la o el sustentante si,ademas de cumplir con los requisitos descritos
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en el apartado anterior,obtuvo un promedio general minimo de 9.5.

13 Situaciones diversas

13.3 Pendiente.
Un examen se declara pendiente cuando no se pudiera llevar a cabo por casos
fortuitos. En este caso, el departamento de servicios escolares levanta un acta
circunstanciada en la que se especifican las razones por las que se tomé esta
decision.

13.4Suspensidn o invalidaciéon del examen.

Cuando la o el sustentante no se presente en la hora, fecha y lugar senalados
para realizar el examen profesional, este serd suspendido hasta que sea
determinada una nueva fecha, previa valoracion del caso por parte de la
Comisién detitulacién.

En caso de demostrarse cualquier tipo de fraude en la elaboracién del documento,
este Ultimo quedara anulado y el examen invalidado. La o el sustentante, quedara
suspendido por doce meses para realizar trdmite de titulacién nuevamente,
cumplido el plazo deberd reanudar el proceso.

14 Tramitacion del registro de titulo y expedicion de la cédula profesional

El departamento de Servicios Escolares le informard a la o el egresado que el
tiempo de entrega de la documentacion oficial podra variar entre dos y tres
meses, ya que se deberd ingresar al Sistema Integral de Registro del Ejercicio
Profesional (SIREP) la informacidon necesaria para la emision del titulo
electrénico, que sera elaborado en formato pdf. A partir de ese momento, la o el
egresado estard en condiciones de tramitar su cédula profesional de manera
digital.

La o el egresado serd notificado via correo electrénico y llamada telefénica para
acudir a la entrega de su documentacién oficial en el departamento de
Servicios Escolares.

15 Funciones de areas administrativas de la UNAY
15.1 Departamento de Servicios Escolares

- Integra y valida los expedientes académicos de quienes solicitan examen, si no
se cuenta con el 100% de la documentacion no serd emitido oficio de
notificacion e informe para la solicitud de fecha para examen al area.

— Verifica que sean correctos los datos personales de cada solicitante que se
asienten en el acta y demas documentos del examen profesional o de grado,
razén por la cual se requiere el expediente completo del estudiante.

— Elabora el acta de examen profesional o de grado de cada sustentante, recaba
las firmas y sellos reglamentarios y lleva el control correspondiente.

— Expide los titulos y realiza su entrega a las personas que los obtuvieron.

15.2 Areas académicas
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- El area designa a los integrantes de la Comision de titulacién en apego a los
lineamientos del manual de titulacion.

— Emiten los oficios y nombramientos necesarios para dar cuenta del proceso, el
oficio de notificacion de fecha de examen deberd entregarse con cinco dias
habiles previo al examen profesional al 4rea de Servicios Escolares.

- Entregan a las y los lectores la versién final (archivo digital) del documento
de titulacion de la o el sustentante, para su revision hasta su autorizacién.

- Dan seguimiento al proceso de titulaciéon para su cumplimiento en tiempo y
forma durante las jornadas de titulacidon que se contemplan en el calendario de
cada ciclo escolar.

15.3 Direccion de Investigacion
-Expide la constancia de no adeudo de material bibliografico que solicitael o la
sustentante de manera personal (tiempo de emision, tres dias).
-Recibe en donacién el documento encuadernado y la correspondiente version digital
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ANEXO 1SOLICITUD DE APROBACION DE TEMA.

Mérida, Yucatdn a___de _ _ _ _el20__.
Nombre del director(a) de area)
Presidente(a) de la Comisidn de titulacién
Presente
Quien suscribe , con numero de
matricula —_____________ del programa de — ________________ _____

solicito el registro ante la Comisién de titulacidon para su aprobacion, el proyecto de
investigacion:

Modalidad nivel licenciatura:
Tesis profesional

Memoria de experiencia profesional
Concierto con notas al programa
Exposicion con monografia

Puesta en escena con bitacora
analitica
Monografia critica

Articulo publicable
Opera prima con monografia

Modalidad nivel posgrado:
Tesis profesional
Memoria basada en la presentacién de obra
artistica
Monografia critica

Sin otro particulary en espera de una respuesta favorable, quedo pendiente para cualquier
informacion adicional

Atentamente

(Nombre y firma de la persona interesada)
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ANEXO 2 SOLICITUD DE MODALIDAD TITULACIéN POR ESTUDIOS DE POSGRADO
Mérida, Yucatdn a___de _ _ _ _el20__.
Nombre del director(a)

Director(a) del rea de
Presente

Por este medio me permito solicitarle su autorizacion para efectuar mis estudios de
posgrado en la institucion educativa: - __ ,en

la cual se imparte el programa académico de la maestria
denominada:

Para tal fin anexo a la presente los siguientes documentos:
Mapa curricular

Programa de estudios

Convocatoria

Direccion electronica para consulta:

Registro de Validez Oficial de Estudios ante la Secretaria de Educacion Publica:

Sin otro particulary en espera de una respuesta favorable, quedo pendiente para cualquier
informacién adicional

Atentamente

(Nombre y firma de la persona interesada)

Calle 55 No. 435 x 48y 46, Col. Centro, C.P. 97000 Mérida, Yucatan, México. T +52(999)930 1490



000y )N

UNAY

UNIVERSIDAD
DE LAS ARTES
DE YUCATAN |

ANEXO 3 SOLICITUD DE MODALIDAD DE TITULACION POR EXCELENCIA ACADEMICA PARA

LICENCIATURAS

Mérida, Yucatdn a___de _ _ _ _el20__.
Nombre del director o la directora
Director/Directora del drea de
Presente
Quien suscribe , con numero
de matricula — —_ _ __ ______ _ del programa de____ , solicito su

autorizaciéon para iniciar los tramites de titulacién en la modalidad de excelencia
académica.

Para tal fin solicito la revisién de mi expediente para confirmar que cumple con los
siguientes requisitos:

Certificado de estudios. Promedio minimo de 9.5.

No haber presentado examen extraordinario alguno
No haber recibido sancién alguna por faltas a la
normatividad

Sin otro particular y en espera de una respuesta favorable, quedo pendiente para
cualquier informacién adicional.

Atentamente

(Nombre y firma de la persona interesada)
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ANEXO 4 SOLICITUD DE MODALIDAD DE TITULACION POR EXCELENCIA ACADEMICA PARA
POSGRADOS

Mérida, Yucatdn a___de _ _ _ _el20__.
Nombre del director o la directora
Director/Directora del drea de
Presente
Quien suscribe , con numero
de matricula - — _ _ _ _ _ _ __ ____ _ del programa de___ , solicito su

autorizacion para iniciar los tramites de titulacién en la modalidad de excelencia
académica.

Para tal fin solicito la revision de mi expediente para confirmar que cumple con los
siguientes requisitos:

Certificado de estudios. Promedio minimo de 10.0

No haber recibido sancién alguna por faltas a la
normatividad

Sin otro particular y en espera de una respuesta favorable, quedo pendiente para
cualquier informacién adicional.

Atentamente

(Nombre y firma de la persona interesada)
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ANEXO 5 SOLICITUD DEL EXAMEN PROFESIONAL O DE GRADO
Mérida, Yucatdn a___de _ _ _ _el20__.

Nombre del Jefe o la Jefa
Jefe/Jefa del departamento de Servicios Escolares
Presente

Por este medio me permito solicitar la programacién de mi examen:
Modalidad:

Profesional | | Grado [ |
Adjunto la siguiente documentacion:
Entregd [Documentos requeridos para el nivel educativo de licenciatura
Certificado de estudios.
Constancia de liberacién del Servicio Social.
Original del certificado de estudios de bachillerato o equivalente (para
estudios en el extranjero deberd contar la legalizacion).
Copia de acta de nacimiento (para los extranjeros legalizada y certificada).
Copia del dictamen aprobatorio de la Comisidén de titulacion, en caso de la
modalidad Excelencia académica, oficio de autorizacién.
Constancia de no adeudo de material bibliografico, didactico u otros
emitida por la Direccién de Investigacién (tiempo de emisidn, tres dias).
Constancia de no adeudo de material didactico u otros emitida por el area
académica correspondiente.
Oficio de la notificacién de fecha de examen emitido por la Direccion de
area académica que corresponda.
Fotografias tamafio credencial (4)
Fotografias tamafo infantil (4)
Especificaciones; Blanco y negro, acabado mate, NO INSTANTANEAS.
Rostro descubierto sin accesorios, cabello recogido, ropa blanca o tonos
claros.
Dos ejemplares del documento de titulacién y un archivo electrénico en
formato PDF en memoria externa.
Recibo de pago correspondiente al proceso de titulacion que debe
entregarse 24 horas posteriores a realizado el pago (considerar que debe
pagarlo con anticipacion a la posible calendarizaciéon de su examen, para
que se cumpla con los cinco dias habiles previos a la entrega del oficio del
area académica a servicios escolares).
Entregd [EXCLUSIVO opcién de titulacién por Estudios de posgrado
Constancia de inscripcion al programa e institucién descritos.
Calificaciones semestrales.
Certificado parcial de estudios de maestria que corrobore el 70% de los
créditos acreditados del plan de estudios.
Carta de liberacién del Servicio Social.
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Entregd Documentos requeridos para el grado académico de posgrado

Una copia de cédula profesional de licenciatura.
Certificado original de estudios de licenciatura.
Dos copias del acta de nacimiento (que contenga el CURP) o de
naturalizacion (para los extranjeros legalizadas y certificadas).
Constancia de no adeudo de material bibliografico, didactico u otros
emitida por la Direccién de Investigacidn (tiempo de emisidn, tres dias).

Nombrey firma:

Fechay nombre de quien recibe:

ELABORACION DE LA PORTADA DE TESIS O MEMORIA LICENCIATURA
Especificaciones
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Tipo de papel

Debera solicitarse al impresor encuadernado pasta suave en cartulina opalina de 220
gramos, cartulina secante blanca de 200 gramos, o en cartulina iris blanca de 12
puntos, conimpresién altinta (negra) en serigrafia o digital.

Tipografia

Uso de mayusculas en todo el documento.

El tipo de letra utilizada es Gill Sans en computadoras Macy Gill Sans MT en PC.

Es una fuente del catalogo basico, en caso de que alguien no la tenga instalada en su
computadora solicitarla al Departamento de Promocion y Difusion.

Tamanos de fuente

UNIVERISDAD DE LAS ARTES DE YUCATAN, una linea a 12 puntos.

LICENCIATURA EN..., una linea a 12 puntos.

TITULO DE TESIS O MEMORIA. 16 puntos, en bold.

TESIS O MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL QUE PARA OBTENER EL TITULO DE LICENCIADO
EN ... PRESENTA. 12 puntos.

NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE. 16 puntos, en bold. MERIDA,

YUCATAN, MEXICO (MES Y ANO) 12 puntos.

Nota: en el caso de los parrafos que ocupen mas de dos lineas utilizar
interlineado doble.

Colores:
Fondo blanco con textos y logotipos en negro.

El archivo serd entregado al impresor en formato PDF, nunca en versién modificable,
previa autorizacién de la o el Presidente de la Comisién de Titulacién y quien
confirmara que se cumplan las especificaciones antes mencionadas.

GUIA PARA LA PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE LICENCIATURA

— Eltipo de letra sera Arial o Times New Roman, en ambos casos de 12 pts.
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Elinterlineado sera de 2, la alineacidn justificada.

La hoja debera ser tamafio carta, de papel bond, de color blanco, de 75 g/m2 para
impresién en una sola cara o bien de 120 g/m2 para impresion a doble cara.

Los margenes estaran de la siguiente manera a lo largo de todo el trabajo: izquierdo 4
cm.,derecho 2.5 cm., superior 3.0 cm., inferior2.5cm.

Titulos a primer nivel: Arial 14 pts. Interlineado de 1.5, negrita, alineacién
izquierda. MayuUsculas, minUsculas y acentos.

Titulos a segundo nivel: Arial 13 pts. Interlineado de 15, negrita, alineacion
izquierda. MayUsculas, minUsculas y acentos.

Titulos a tercer nivel: Arial 12 pts. Interlineado de 1.5, negrita, alineacién izquierda.
MayUsculas, minUsculas y acentos.

La numeracién de la pagina puede ir en la parte inferior derecha o inferior centro.
Dejar un renglén en blanco entre parrafos y dos entre el final de una subseccién y el
titulo de la siguiente subseccion.

Evitar una o media linea suelta al inicio de una pagina y una linea suelta al final de
una pagina.

La sangria de primera linea de un parrafo estard a cinco espacios. La primera
pagina seré la portadilla.

La segunda pagina serd el Dictamen de aprobacién del documento.

La tercera péagina serd el Dictamen de aprobacién del(a) director(a) vy
lectores(as). Las figuras y tablas deberan tener nombre y nimero.

Las notas referentes a las tablas o figuras se colocaran abajo de las mismas.

La numeracién constara de dos digitos separados por un punto, en donde el primer
digito corresponde al niUmero de capitulo en el que la figura o tabla se encuentra y
el segundo digito corresponde al nimero de la figura dentro del capitulo.

La portada sera la autorizada por el area.

Las referencias bibliograficas y las citas se hardn de acuerdo al formato APA
(dltima version).

ELABORACION DE LA PORTADA DE TESIS O MEMORIA POSGRADO
Especificaciones

Tipo de papel
Debera solicitarse al impresor encuadernado pasta suave en cartulina opalina de 220
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gramos, cartulina secante blanca de 200 gramos, o en cartulina iris blanca de 12
puntos, conimpresién altinta (negra) en serigrafia o digital.

Tipografia

Uso de maydsculas en todo el documento.

El tipo de letra utilizada es Gill Sans en computadoras Macy Gill Sans MT en PC

Es una fuente del catalogo basico, en caso de que alguien no la tenga instalada en su
computadora solicitarla al Departamento de Promocién y Difusion.

Tamano de fuente

UNIVERSIDAD DE LAS ARTES DE YUCATAN, una linea a 12 puntos. NOMBRE

COMPLETO DE LA MAESTRIA, una linea a 12 puntos.

TITULO DEL TRABAJO DE TITULACION, a dos lineas, a 16 puntos, en bold. NOMBRE

COMPLETO DEL AUTOR, a una linea a 16 puntos, en bold.

TESIS / MEMORIA (incluir titulo) ELABORADO (A) PARA OBTENER EL GRADO DE MAESTRO EN
(NOMBRE COMPLETO DE LA MAESTRIA), a 12 puntos.

TRABAJO DIRIGIDO POR (NOMBRE COMPLETO DEL DIRECTOR DE TITULACION). a 12

puntos.

MERIDA, YUCATAN, MEXICO (MES Y ANO), a 12 puntos.

Colores:
Fondo blanco con textos y logotipos en negro.

El archivo seré entregado al impresor en formato PDF, nunca en versién modificable,
previa autorizacién de la o el Presidente de la Comisién de Titulacién y quien
confirmara que se cumplan las especificaciones antes mencionadas.

GUIA PARA LA PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE POSGRADO
El tipo de letra podra ser Arial o Times New Roman, en ambos casos, de 12 pts.
El interlineado sera de doble espacio.
La alineacién justificada o a la izquierda.
La hoja debera sertamano carta, de color blanco, de 75 g/m2 paraimpresiéon en una
sola caraobiende 120 g/m2 para impresion a doble cara.
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Los margenes estaran de la siguiente manera a lo largo de todo el trabajo:
izquierdo 4 cm., derecho 2.5 cm., superior 3.0 cm., inferior 2.5 cm. st

La impresion del cuerpo del documento podra ser en ambas caras de la hoja.
Los titulos se distinguirdn segin su nivel, de la siguiente

manera:
o Titulos a primer nivel: Arial 14 pts. Interlineado de 1.5, negrita, alineacion
izquierda. MayuUsculas, minUsculas y acentos.

. Titulos a segundo nivel: Arial 13 pts. Interlineado de 1.5, negrita, alineacién
izquierda. MayUsculas, minUsculas y acentos.

o Titulos a tercer nivel: Arial 12 pts. Interlineado de 15, negrita, alineacién
izquierda. Mayusculas, minUsculas y acentos.

o La numeracién de la pagina puede ir en la parte inferior derecha o inferior
centro.

La numeracidn de la pagina puede ir en la parte inferior derecha o inferior centro.

Dejar un rengldn en blanco entre parrafos y dos entre el final de una subseccion y el
titulo de la siguiente subseccion.

Evitar una o media linea suelta al inicio de una paginay una linea suelta al final de
una pagina.

La sangria de primera linea de un parrafo estard a cinco espacios. La primera pagina
sera la portadilla.

La segunda pagina sera el Dictamen de aprobacién del documento.

Las figuras y tablas deberadn tener nombre y nimero segin el formato APA (dltima
version). La portada y portadilla serdn de acuerdo al formato anexo.

Las referencias y las citas se utilizaran de acuerdo al formato APA (Ultima version),
pudiendo mencionar nombre y apellido de los autores citados, en caso de
considerarlo necesario.
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UNIVERSIDAD DE LAS ARTES DE YUCATAN
LICENCIATURA EN ARTES MUSICALES

PROPUESTA DE UN TALLER DE RECURSOS
CORPORALES PARA LA EXPRESION Y LA
CREATIVIDAD EN EL AREA DE ARTES MUSICALES

MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL QUE PARA OBTENER EL TITULO DE
LICENCIADA EN ARTES MUSICALES
PRESENTA

LUCINA DEL SOCORRO CASTILLO MORCILLO

MERIDA, YUCATAN, MEXICO, AGOSTO DE 2023
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UNIVERSIDAD DE LAS ARTES DE YUCATAN
MAESTRIA EN ARTE

TiTULO DEL TRABAJO DE TITULACION
( ADOS LINEAS)

NOMBRE COMPLETO DEL AUTOR

TESIS/MEMORIA/MONOGRAFIA CRITICA BASADA EN LA PRESENTACION
OBRA ARTISTICA... ELABORADO(A) PARA OBTENER EL GRADO DE
MAESTRO(A) EN ... (NOMBRE COMPLETO DE LA MAESTRIA)

TRABAJO DIRIGIDO POR....
(NOMBRE COMPLETO DEL DIRECTOR(A) DE TITULACION)

MERIDA, YUCATAN, MEXICO, (MES Y ANO)
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AUTORIZACION PARA LATITULACION POR ESTUDIOS DE POSGRADO

OFICIO No
ASUNTO
FECHA
Nombre del egresado o la egresada no titulado
Presente
De acuerdo al andlisis efectuado a lo propuesto en su solicitud de fecha __de de
20__, la Comisidn de titulacién tiene a bien informarle que le aprueba el Programa de

estudios de maestria:

No omito manifestarle que serd su responsabilidad proporcionar al departamento de Servicios
Escolares la siguiente documentacién:

Constanciadeinscripcional programa e institucion descritos.

Calificaciones semestrales/cuatrimestrales.

Certificado parcial de estudios de maestria que especifique el 70% de créditos cubiertos.
Cartadeliberacion del Servicio Social.

Certificados de estudios del bachilleratoy licenciatura.

Acta de nacimiento (para extranjeros legalizada y certificada).

Recibo de pago correspondiente al proceso de titulacion.

Fotografias en blanco y negro: tres tamafio infantil, tres tamafio credencial y tres tamafio
titulo.

Al cumplir con las disposiciones reglamentarias, le serd programada la fecha de su examen
profesional.
Atentamente

Nombredeladirectoraodirectorde area

C.c.Archivo
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AUTORIZACION PARA LATITULACION POR EXCELENCIA ACADEMICA

OFICIO No
ASUNTO
FECHA
Nombre de la o el estudiante
Presente

Por este medio hago de su conocimiento que se le autoriza la modalidad de titulacion por
EXCELENCIA ACADEMICA, por cumplir con los requisitos establecidos en el numeral 3.1 del
Manual deTitulacién de la Universidad de las Artes de Yucatan.

Para tal fin se hace constar la informaciéon de su expediente, proporcionada por el
departamento de Servicios Escolares:

Promedio general de
Folio de registro de conclusion del Servicio Social
Concluyé de manera ininterrumpida el plan de estudios y aprobé todas las asignaturas en
los exdmenes ordinarios, durante el periodo escolar que inicié6 en agosto de 20__ y
concluyé en el mes de junio de 20__..

Notuvo sanciones durante su trayectoria escolar.

Por lo que a partir de esta fecha puede realizar los pagos correspondientes y proceder con
la calendarizacién de su examen profesional.

Atentamente

(Nombrey firma deladirectora o director del area)

C.c.Archivo
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AUTORIZACION DELTEMAY ASIGNACION DEL DIRECTOR/DIRECTORADE TESIS O TITULACION

OFICIO No
ASUNTO
FECHA
Nombre del egresado o la egresada no titulado
Presente
De acuerdo al andlisis efectuado a lo propuesto en su solicitud de fecha __ de de 20__,

la Comisidn de titulacion tiene a bien informarle que APRUEBA (NO APRUEBA) el tema:

Modalidad:

Al mismo tiempo, se le comunica que se le asigna a la o el (licenciado, maestro o doctor) __
como director(a) de titulacion para el desarrollo del trabajo con el que presentard su examen
profesional/de grado.

SI NO SE APRUEBA. Se le informa que deberd presentar en un plazo maximo de treinta dias
naturales su siguiente propuesta.
Atentamente

Nombrey firma de ladirectora o directordel area

C.c.Director(a) detitulacion
C.c.Departamento de Servicios Escolares

DESIGNACION COMO LECTOR(A) DE DOCUMENTO
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OFICIO No
ASUNTO
FECHA

Grado académico y nombre de la o el docente
Presente

La Comision de titulacion del periodo escolar ( - ) tiene a bien comunicarle que ha sido
designado(a) como lector(a) de los documentos de titulacion que a continuacién se
relacionan:

No. Nombre Documento Titulodel trabajo
1. Tesis profesional
2. Concierto con Notas al

programa

Cabe mencionar que los documentos le serdn proporcionados por la Comision de
titulacion con un oficio de entrega. A partir de la fecha de recepcién, dispondra de diez dias
habiles para que al término de la lectura haga llegar a esta Comision el dictamen
correspondiente.

Sinotro particular,quedo asusérdenes paracualquieraclaracion.
Atentamente

(Nombrey firma de la directora o director del rea)

C.c.Archivo

INVITACION COMO ASESOR(A) POSGRADO
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OFICIO No
ASUNTO
FECHA

Grado académico y nombre de la o el docente
Presente

La Comision de titulacion del periodo escolar ( - ) tiene a bien comunicarle que ha sido
designado(a) como asesor(a) de estructuracion/contenido de la o el sustentante__con
ndmero de matricula

Cabe mencionarquea partirde lafecha de hoy, tiene diezdias habiles pararealizar la primera
reunion con su asesorado(a).

Sinotro particular,quedoasusérdenes paracualquieraclaracion.

Atentamente

(Nombrey firma dela directora o directordel &rea)

C.c.Archivo
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DESIGNACION DE INTEGRANTES DEL JURADO DICTAMINADOR

OFICIO No
ASUNTO
FECHA
Grado académico y nombre de la o el docente
Presente
La Direccién del area de La Universidad de las

Artes de Yucatan respetuosamente le informa que ha sido designado(a) para participar
como integrante del jurado dictaminador y fungir como (presidente(a), secretario(a) o

vocal) del examen profesional del/de la C. (nombre de la o el sustentante) , en la
modalidad de: cuyo titulo es:
Por lo que deberd acudir el dia del mes de delano__alas hrs.,en (lugar

especifico en que se efectuara el protocolo).
Porlaatencion prestada,leanticipo miagradecimientoasulabor.

Atentamente

Nombrey firma Presidente(a) de la Comisién de titulacion

C.c.Archivo

NOTIFICACION E INFORME SOLICITUD DE FECHA PARA EXAMEN
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OFICIO No
ASUNTO
FECHA

Nombredeladirectoraodirectordearea
Presente

Poreste medio me permito informarle que el(la) C.
, ha solicitado fecha para sustentar el examen
de (profesional o grado), por lo que le solicito le sea asignada la fecha, lugar y jurado
dictaminador para la realizacién del acto protocolario.

No omito manifestarle que deberd informar al departamento de Servicios Escolares
mediante el oficio de notificacion de fecha de examen para realizar el protocolo respectivo.
Me despidoenvidndole unsaludo cordial.

Atentamente

Jefe(a) del departamento de Servicios Escolares

C.c.Archivo

NOTIFICACION DE FECHA DE EXAMEN
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OFICIO No
ASUNTO
FECHA

Nombre de la Jefa o Jefe del departamento de Servicios Escolares
Presente

Se le comunica que esta direccion designa al jurado dictaminador y la fecha del examen
profesional/de grado que en opcién al titulo de
sustentarad el(la) C.
con numero de matricula y opcion (para el caso
de Artes Musicales) con el documento que lleva por titulo:

o mediante la modalidad

de titulacion (Excelencia académica o Estudios de posgrado).
El jurado dictaminador se integrara de la siguiente manera:

Presidente(a) (Nombrecompletoygradoacadémico)
Secretario(a) (Nombre completoygrado académico)

Vocal (Nombre completoygrado académico)

Suplente (Nombre completoy grado académico)

Elexamen severificardeldia__de de alas___horasen
Atentamente

Nombrey firma de la directora o directordel area

C.c.Sustentante

FORMATO DE REPORTE DE REUNIONES
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Mérida. Yucatén., a de de

Nuimero de reunién: | |
Sustentante:

Director(a) de titulacion:

Fecha de reunién previa: |

Descripcion de las tareas asignadas:

Descripcién de los avances logrados en relacion a la presente reunién:

Lecturas realizadas
(referencias)

Avances del escrito (anexar
evidencia)

Avances de la produccién
(anexarevidencia)

Otros:

Fecha de la préxima reunioén:

Descripcion de las tareas asignadas:

Nombrey firma de la o el sustentante Nombre y firma del director(a)de
titulacion

Nota: Entregar copia al o0 a la sustentante.

REVISION DE LA LECTORA/DEL LECTOR

Calle 55 No. 435 x 48y 46, Col. Centro, C.P.97000 Mérida, Yucatan, México. T +52(999)930 1490
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Asunto: Revisién Fecha:
(Nombredelaoel sustentante)
Presente.

Por medio de la presente se le informa que después de haber revisado su documento bajo la
modalidad de con el
titulo de:

deberd efectuarlas siguientes correcciones y replanteamientos:
1.
2.

Afindecontinuarcon su proceso de titulacion.

Atentamente

Lectora/Lector (Nombreyfirma)

C.c. Director(adetitulacion Director(a) de area.

DICTAMEN DE APROBACION DE DOCUMENTO

Calle 55 No. 435 x 48y 46, Col. Centro, C.P.97000 Mérida, Yucatan, México. T +52(999)930 1490



UNIVERSIDAD

NAY DE LAS ARTES

DE YUCATAN |

Asunto: Aprobacién Fecha:

Nombre Director(a) de area)
Presidente(a) dela Comisidn detitulacion
Presente

En mi caracter de director(a) de titulacion/asesor(a), después de dar lectura y analizar el
documento que lleva por titulo:

quepresentalaoel C

Le comunico que cumple con los requisitos de contenido y presentacién
establecidos, porlotanto, el dictamen es: APROBADO.

Por lo que la o el sustentante puede proceder a la impresion y demds procesos para su
examen profesional/grado.

Atentamente

Director(a) de titulacién/Asesor(a)

Nombre y firma Asesor(a) 1/ Nombre y firma Asesor(a) 2 /
Lector(a)1 Lector(a)2

C.c.Sustentante

FORMATO DE ACTACIRCUNSTANCIADA
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En la ciudad de Mérida, Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, a las horas del dia
de de , Se reunieron en el local que ocupa la sede de la Licenciatura en ___de la
Universidad de las Artes de Yucatan con clave 31EALOOO1S y domicilio en la Calle 55, nidmero
435, entre 46 y 48, C.P. 97000 Centro, las y los integrantes del jurado integrado por
CC. Nombres de presidente/presidenta; secretario/secretaria y vocal, para efectuar la
evaluacion (modalidad y titulo de la obra artistica) para obtener el titulo de
licenciado/licenciada en, Opcién que sustenta el/la C.

Las y los integrantes del jurado dictaminador examinaron a la o el sustentante y, después de
deliberar entre si, resolvieron declarar pendiente el examen debido a

por lo que le serad reprogramada una segunda oportunidad, cuya fecha le serd informada
por la direccién del drea correspondiente, la cual no excedera de 60 dias naturales, a partir
de hoy.

El (La) presidente(a) le dio a conocer el resultado a través de la lectura de esta acta, por lo que
firman de conformidad el jurado dictaminadory la o el sustentante, para ser turnado ante
la Direccién del area de

Presidente(a)

Secretario(a) Vocal

Nombrey firma de la o el sustentante

C.c.p. Departamento de Servicios Escolares

Diagrama de flujo
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Procedimiento de titulacion

Estudiante Comisi6n de titulacién Director(a) de Lectores/ Direccidn de | Coordinacién Servicios Escolares
Egresado(a) notitulado(a) titulacién Asesores Investigacion administrativa
En caso de elegir la Recibe el
modalidad IarLtu:uI? e anteproyecto,
Documentacién previa P 2 »| una vez
aregistro anteproyecto aprobado se
comunicard al
interesado y
comisién de
Y L. titulacion.

Elabora la solicitud
de director (a) y
aceptacion de tema

Aprueba el
tema y

y modalidad asigna
Regist bacié \ director(a)
egistroyaprobacién o
daltama - de titulacién
Elabora el trabajo
de titulacion Asesora el
< trabajo de
] 2
titulacién
Resguarda Aprueba y
aprobacién I entrega la
« version final del
i trabajo de
titulacion
Asigna
Revision del trabajo lectores/asesores,
emite oficios

Emiten

correspondientes y e N

distribuye el trabajo
un plazo no

de titulacion
- mayor a 10
Resguarda e S— dias habiles
dictamen +

Elaborael dictamen
de aprobacion de
los documentos

Aprobacién del

Firma el oficio de aprobacién del
documento

documento

Emite el
dictamen
aprobatorio <

Encuaderna
ejemplares

Emite recibos
originales

Solicita el |g (derechos de
examen titulacion)

Integra el
expediente
el

>
/ﬁ ] sustentante
Integracion del Recepcién  un

expedientedelaoel ejemplar  del

sustentante trabajo de
titulacién para
resguardo en la v
Direccion de

Investigacion. Emite el oficio de

\ J autorizacién de

| examenyentregade

R
/’-" documentos

Integra el jurado —
Recibe calendariza € Recibe informe
notificacién de informa por e
juradoyfecha escrito calendarizacién
de examen
B Notifica al jurade
Preparacion del dictaminador,
examen profesional anaxando un
ejemplar del
trabajo
Presenta el
examen

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de Junta de Gobierno de la Universidad de las Artes
de Yucatan en fecha veinte de marzo del afio 2024.

Rubrica Mtra. Karla Patricia Berron Camara, Rectora Universidad de las Artes de
Yucatan.
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